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Einleitung

Alle in PC-KLAUS neu erfassten Fundsachen erhalten den Status ,,offen (Fundanzeige
erstattet)”. Nach der Neuanlage werden die Fundsachen in der Regel fUr sechs
Monate aufbewahrt (BGB §973). In dieser Zeit kann es zu bestimmten Ereignissen
kommen die zum Abschluss einer Fundsache fUhren. Ein Beispiel hierfGr - der Verlier
meldet sich und die Fundsache wird wieder ausgehdndigt. Neben dieser Méglichkeit
des Abschlusses gibt es verschiede weitere Mdglichkeiten wie eine Fundsache
abgeschlossen werden kann. Diese werden in der Regel nach der Aufbewahrungsfrist
angewandt. Dazu zdhlen z.B. die Vernichtung, Versteigerung, Freiverkauf oder eine
Spende. In besonderen Fallen wie der Abgabe eines Personalausweises kann es auch
wdahrend der Neuerfassung direkt zum Abschluss einer Fundsache kommen. Die
einzelnen Abschlussvarianten werden jeweils mit einem Fallbeispiel in der folgenden
Anleitung beschrieben.

Es handelt sich in der Anleitung um Beispielfalle. Je nach Verwaltungen und deren
infernen Vorgdngen, kénnen die Vorgehensweisen von unseren Beispielfdllen
abweichen.

Allgemeine Hinweise

Im Verlaufe der Anleitung nehmen wir Bezug auf bestimmte Angaben im PC-KLAUS
FundbUro Modul. Aus diesem Grund sollten Sie folgende Funktionen kennen:

= Abgeschlossene Fundsachen in der Suche werden rot angezeigt:
G Esumestanen.. DJ Dubemehmen.

Schnellsuche Filter: [4 Fundanzeigen [ ]Verlustanzeigen [] thescheinigungen ) Sammelar
Adressen
Status/Bearbeitung
Betrage und Geblhren
Dalumsbereiche
Fahrradbeschreibung
Sonstige Angaben
Benutzeroptionen

Nr.  Fundverzeichnis Abgabedatum Art Fund/Verlust Status G-Nr. “ | Details zum gewdhlten Fundgegenstand.

Beschreibung:
Anzahl: 3, Suzuki, DOM, Errebi

Gegenstand

= In der Fundanzeige werden Abgeschlossene Fundanzeigen rot
angezeigt:

[ PC-KLAUS Fundbiiro
| Dbersicht e t r: 145, Fundbucheintrag - Aufenthaltstitel

;- Aligemein Gegenstand Fahrradbeschreibung
E| F_u ndsachen

Kartenstui, braun,
Aufenthaltstitel
Gesundheitzkarte Fundsache

; Finder
-~ Verlierer Kategorie: Dokumente & Karten
Gebihren
-~ Kasse Unterkategorie: Ausweise
[l Dateien :
‘.. [keine] Bezeichnung: Aufenthaltstitel
geschatzt. Wert: 30,00 €
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» Die Gegenstandsnummer finden Sie in der Fundanzeige an zwei Stellen:

Ubersicht | 145, l Anlage durch: Nutzer unbekannt (I0: 26)
ﬁm‘“ﬂ"““" ¢ i) G\/ Allgemein Fundsachen | Finder 1 Verlierer Gebiihren I Kasse
[ | Kartenetui, braun,

Aufenthaltstitel

undheitskarte Bisher erfasste Gegenstinde
Finder

- Verlierer Geg-Nr [ Bezeichoung | Beschrewung Status Lagerort
i Gebuhren 144 Kartenetui, braun, Credi Card Cover Abgeschiossen (zurlick an Verlier, Fundburo
" Kasse 148 Aufenthalsttel  31.01.40 Abgeschiossen (zurck an Verler... Fundbiro
£ Dateien 148 Gesundhetskarte  Krankenkarte, AOK Abgeschiossen (zurlick an Verfer... Fundbiro

[eine]

Direktabschluss einer Fundanzeige

Beispiel: In lhrem FundbUro wird ein Personalausweis abgeben der von der
Nachbarkommune ausgestellt wurde.

In diesem Beispiel legen wir den Personalausweis als Fundsache mit einer Fundanzeige
an. Die Fundsache wird aber wdhrend der Erfassung direkt abgeschlossen und
weitergeleitet. FUr den direkten Abschluss einer einzelnen Fundsache fUhren Sie die
folgenden Schritte durch:

1. Starten Sie das FundbuUro Modul in PC-KLAUS und klicken Sie auf den Schalter
~Neu". Im Anschluss startet die Fallerfassung.

Ll
J,)
Ez liegen online Vorgdnge fir Sie vor, bitte wechzeln Sie auf die Seite "eGovernment’.

GSuchen... E';, Beenden...

2. Wdhlen Sie nun ,Neue Fundsache erfassen* aus und bestatigen Sie mit dem
Schalter ,,OK".

E PC-KLALUS Fundbiro - Meuanlage @

. |

Wahlen Sie den zu erfassenden Vorgang aus

(@i Meue Fundsache erfassen:
(") Meue Verlustbescheinigung /Verlustanzeige ausstellen

() Sammelanlieferung

Zum ausgewahlten Eintrag hinzufiigen

() Weiteren Gegenstand hinzufiigen

| > DK Abbrechen
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3. Die Fallerfassung 6ffnet sich. Erfassen Sie hier nun Ihren Personalausweis.

= PC-KLAUS Fundbiiro ['= e
Ubersicht ‘ 67, Fun il -
;- Aligemein Gegenstand <~4-'|: Fahrradbeschreibung | Status | Bilder | Fundkasse
 Fundsachen
- Ausweis <:
. Finder .
- Verlierer Fundsache Beschreibung Standardwerte auswahlen
- Gebiihren
El it Kategorie Dokumente & Karten v Personalausweis ~
[=) Dateien
[keine] Unterkategorie: Ausweise v
Bezeichnung Ausweis (Personalausweis) v
geschatz. Wert 2500€
Fahmadbeschrelbung Interner Vermerk: (Online nicht sichtbar)
Anja Musterfrau, Ausgestelltin Musterdorf, Nr: -~
123456789
Fundmeldung vom 19.10.2018 LIANE: @ v
Verlierer ist bekannt
Status: Offen Weitere Angaben zur Fundsache Veréffentlichung und Fristen

Fundanzeige erstattet

Lagerort: -Andere Stelle W

[ Verafientlichung im Internet.  nicht online <:

Lagerort Details [#] Verdffentlichung auf Liste

[«] zur startseite Verwertung Sonstige v <: Aufbewahrungsfrist bis 20.04.2019

Interne Nummer: 0 Verwertet am: Abholfrist bis
Fundverzeichnisnummer: Erzielter Erlas 0,00€
Weitere Fundsache hinzufiigen Weiter zum Finder

4. Um den Fall nun direkt abzuschlieBen wechseln Sie im Bereich der
Fundsache auf das Register ,Status. Erfassen Sie nun den Status
~Abgeschlossen (Weitergeleitet)" sowie die Zugehdrige Anschrift an die Sie
die Fundsache weitergeleitet haben.

Bei Bedarf k&énnen Sie noch einen Bearbeitungsvermerk wie auf dem
Beispielbild erfassen.

[ PC-KLAUS Fundbiiro = [
Ubersicht 67, F i >
[ Alpcue Gegenstand Fahrradbeschreibung Status | Bilder | Fundkasse
- Fundsachen
- Ausweis
- Finder B
i Verlierer Interne Bearbeitungsvermerke Wann geschah was?
- Gebiihren
yiasse Atueller Stand: Abgeschlossen (weitergeleitet) v <:: Fundsache abgeschlossen am: | 19.10.2018
£ Dateien
i [keing] Bemerkungen Bearbeitungsvermerk <:: - m Mitteilung an den Finder:

Mitteilung an den Verlierer:

Fundmeldung vom 19.10.2018
Verlierer ist bekannt s

Status: Abgeschlossen
weitergeleitet

Weitergeleitet an: | Stadt Musterdorf F C‘ G 'ﬁ:' <::

AmAnger 1

E Zur Startseite 99993 Musterstadt-Musterdor?

Interne Nummer. 0

Fundverzeichnisnummer.
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5. Nachdem Sie die Fundsache mit zugehoérigem Status sowie die Daten des
Finders und Verlierers erfasst haben klicken Sie im Anschluss in der oberen
Schalterleiste auf ,,Speichern*.

P = - =
L2 ||[EBERBOR > 2 €ERelB O
= [& ]
Gegenstand r 5 cf 1 Status Bilder Fundkasse
[Fundsache Beschreibung Standardwerte auswahlen HUSWHND
Kategorie: Dokumente & Karten | Personalausweis ~
[keine] Unterkategorie: Ausweise v
Bezeichnung: Ausweis (Personalausweis) .
geschatt Wert: 2500€
Fahrradbeschreibung Interner Vermerk: (Online nicht sichtbar)
Tanja Musterfrau, Nr: 123456789, Austellen Behorde Gemeinde Musterdort ~
Fundmeldung vom 20.10.2018 LKA/Polizeit Nr: ] _"/
fl""""o:'e" et Weit Angaben zur Fundsache Verdffentlichung und Fristen
Lagerort -Andere Stelle [v [A veréffentiichung im Intemet _nicht online
Lagerort Details: Gemeinde Musterdorf [ veréffentlichung auf Liste:
[«] Zur Startsete Verwertung Sonstige [v Aufoewahrungsfrist bis 21.04.2019
Interne Nummer 0 Verwertet am: . Abholfrist bis
Fundverzeichnsnummer Erzialter Enlés: 0,00€
Weitere Fundsache hinzufiigen Weiter zum Finder

6. Nach dem erfolgreichen Speichern 6ffnet sich die Druckmaske. Nun kénnen
Sie die gewunschten Formulare die Sie bendtigen auswdhlen und Drucken.

Ausgabe Iil
PC-KLAUS Fundbiiro - Drucken

Drucken von allgemeinen Formularen, Anschreiben und Ubersichtslisten.

Allgemeine Berichte | Listen und Ubersichten |

& Drucken... |
Druckumfang -

L L |

(@ Aktuelles Farmular (die dbernommene Meldung) Vorschau.. |
() Ausgewdhlter Bereich (durch die Suche gefiltert) Optionsdruck
() Blankofoermular 2

[ Erweitert... ‘

Druckauswahl
[TJFundanzeige []8chlussverfiigung
["JFundanh&nger []Quittung
Verlustanzeige Fahrradbeschreibung

Verlustbescheinigung ] Ubergabeprotokoll

[ Mitteilung an Verlierer

o : Abhaolfrist:
[]Mitteilung an Finder (Gegenstand abholen) -

[ ] Mitteilung an Finder (Gegenstand behalten)
[]Mitteilung an Finder (Finderlohn)

Mitteilung an Kommune (Weiterleitung) <:

[] Anschriftenfeld im ausgegebenen Bericht ersetzen [ Zusétzlicher Aktenausdruck
|:| Automatisches Bearbeiten der gedruckten Fundsachen (Drucken und Optionsdruck) r

P — |
Druckmaske direkt nach dem Speichern anzeigen I__lu Beenden...
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Da wir die Fundsache in diesem Beispiel direkt abgeschlossen haben und
weiterleiten, steht nun auch das Druckformular fUr die Weiterleitung
»Mitteilung an Kommune (Weiterleitung)* zur VerfiUgung.

Abschluss einer Fundsache (zurick an Verlierer)

Beispiel: Abschluss einer Fundsache innerhalb der Aufbewahrungsfrist.

In diesem Beispiel wird eine offene Fundsache die sich bereits im PC-KLAUS FundbUro
Modul als Fundanzeige befindet Abgeschlossen, weil der Verlierer ermittelt werden
konnte und die Fundsache Vor-Ort bei der Verwaltung abholt. Gehen Sie dabei wie
folgt vor:

1. Starten Sie PC-KLAUS Fundbiro.

2. Klicken Sie auf den Schalter ,,Suchen®.

N GSuchan... E';,Eleenden... "

3. Nach dem Start der Suchmaske fUhren Sie eine Suche nach der Fundsache
die Sie abschieBen bzw. aushdndigen wollen durch. Dazu stehen |hnen
verschiedene Suchkriterien zur Verfugung.

Filter: [~]Fundanzeigen []Verlustanzeigen []Verlustbescheinigungen [~]Sammelanlieferungen

|Q| Frchn:IIr.uche. Bearbeitungsstand:  [~]Offen []In Bearbeitung []Abgeschlossen

Fundverzeichnis Mr:
FinderMerl -Machname Vorname:
Gegenstand: Beschreibung und Int. Vermerk)

Lageron-Details:

4. Nach erfolgreicher Suche Ubernehmen Sie die Fundsache per Doppelklick
oder Uber den Schalter ,,Ubernehmen®.

Abschluss von Fundsachen Seite 7
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5. Klicken Sie nun auf den Schalter ,bearbeiten® um in den
Bearbeitungsmodus der Fundanzeige zu wechseln. Bei bedarf kdbnnen Sie
jetzt die Angaben der Fundanzeige nochmals abgleichen.

EERBD E « «D/1 BE€EBs0E
<
-KLAUSFundW

icht Gegenstandsnummer: 184, Fundbucheintrag - Portemonnaie (Damen - Ba
pemein Gegenstand | Fahrradbeschreibung
ndsachen

6. Wechseln Sie nun beim Fundgegenstand auf das Register ,Status” und
wdahlen Sie den Grund ,,Abgeschlossen (zurUck an Verlierer)" aus.

[2 PC-KLAUS Fundbiro

Ubersicht | 186, F n Anlage durch: Nutzer unbekannt (ID: 30)
Allgemein Gegenstand Fanmadbescreibufa > Status ) Bilder Fungkasse

El Fundsachen

Fm:::"‘”" Fundsache muss ausgewahlt sein

- Verlierer Interne Bearbeitungsvermerke Wann geschah was?
Gebuhren

5 ::::: Atueller Stand: Abgeschlossen (zuric igentlimer) ~ ‘mdsache abgeschlossenam: | 20.10.2018
ien
[keine] Bemerkungen: N

~ Mitteilung an den Finder:

Mitteilung an den Verlierer.

7. Nun werden Sie gefragt ob Sie die Daten des Verlierers erfassen wollen. Im
Regelfall bestatigen Sie diese Frage mit ,ja“.

PC-KLAUS Bedienerabfrage

o Es sind noch keine Angaben zum Verlierer vorhanden!

Mochten Sie jetzt die Angaben zum Verlierer [Merlustanzeige]
erfassen?

Abschluss von Fundsachen
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8. PC-KLAUS wechseln nun automatisch

zum Verlierer wo Sie die
entsprechenden Personendaten erfassen.

I

[ PC-KLAUS Fundbiiro
| Ubersicht

-~ Allgemein Allgemein Fundsachen Find
E| F_undsa(:hen
¢ i Rucksack

- Finder _ _
- Verlierer Verlierer - ist bekannt
- Gebiihren

Kasse (® natiirliche Person () juristische Person / Firma
() Dateien

- [keing]

| Gegenstandsnummer: 186, Fundbucheintrag - Rucksack

Frau KerstiMusterfrau

ERGE®
Agrippasir. 40A-41B
99999 Musterstadt-Oststadt

Geb.: 05.06.1980 in Ezchwege, Werra-Meilkner/Deutschland

9. Uber den Erfassungsassistenten oder das linke MenU wechseln Sie nun zu in
den Bereich der GebUhren.

| Ubersicht
- Allgemein
EI Fundsachen
. Rucksack
- Finder
Verlierer
- Gebiihren
Kasse

=l Dateien

- [keing]

10.Prifen und erfassen Sie hier die anfallenden GebUhren, wdhlen Sie eine
Zahlungsart* sowie den Verlierer als Person die die GebUhren bezahlt aus.

: 186, Fundbucheintrag - Rucksack Anlage durch: Nutzer unbekannt (ID: 30)
Allgemein | Fundsachen I Finder | Verlierer {  Geblhren | Kasse
/Angaben zur Gebiihrenrechnung \ ( Angaben zur Zahlung \
Die hier aufgefiihrten Gebiihren sind bei Abschluss einer Quittungsnummer:
Fundsache vom Finder bzw. Verlierer zu zahlen. B
Verwaltungsgebuhr 10,00 € Zahlungsart: gt
Finderlohn 150€ Rechnung
Sonstiges (Porto, etc.) 0,00€
Schreibauslagen 0,00€ erfolgtvon: | Verlierer
Aufwendungen des Finders 0,00€ gezahltam: |20.10.2018
\zusammell: 1,50 € / \FurAdmmistratoren: G Zahlung zuriichsetzen...

Abschluss von Fundsachen
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11.Klicken Sie nun auf Speichern in der oberen Schalterleiste.

D@EI"H% Wwar E€EERaE B &

12.Im folgenden Druckdialog der automatisch nach dem Speichern erscheint
wdhlen Sie nun die zu Druckenden Formulare aus.

Achtung: Sollte die Fundanzeige mehrere Gegenstinde beinhalten, kénnen diese
auch mit einem Unterschiedlich Status abgeschlossen werden oder alle mit dem
gleichen Status. Beim Abschluss der ersten Fundsache werden Sie automatisch gefragt
ob der neue Status auch fur die weiteren Fundsachen in dieser Fundanzeige
Ubernommen werden soll. Wenn Sie auf ,ja" klicken erhalten alle Fundsachen den
gleichen Status. Achten Sie immer darauf ob |hre Fundanzeige mehrere Fundsachen
beinhaltet und ob dementsprechend der korrekten Status ausgewdhlt ist.

Abschluss einer Fundsache (Eigentumserwerb)

Beispiel: Abschluss einer Fundsache nach der Aufbewahrungsfrist von sechs Monate
mit Eigentumserwerb.

Dieses Beispiel zeigt Ihnen wie Sie eine offene Fundsache bei der die
Aufbewahrungsfrist von sechs Monaten abgelaufen ist in PC-KLAUS abschlieBen. Die
Fundsache selbst muss dabei bereits in PC-KLAUS als offene Fundsache erfasst sein.

Hinweis: Fundsachen mit Eigentumserwerb und abgelaufener Aufbewahrungsfrist
werden lhnen immer tagaktuell nach dem Start vom PC-KLAUS Fundbdro Modul auf
dem Register ,Fristen & Wiedervorlagen* angezeigt. Von hier kbnnen Sie den Finder
vorab per Seriendruck benachrichtigen. Wenn Sie die Mitteilung drucken wird
automatisch eine Abholfrist zur Fundsache generiert und erfasst. Um die Mitteilung zu
erstellen fUhren Sie die folgenden Schritte durch:

Abschluss von Fundsachen Seite 10
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1. Klicken Sie auf ,Eigentumserwerb (Gegenstand abholen)”. Filtern* Sie auf
der Folgemaske anschlieBend nach den Kategorien und Sachbearbeitern

fur die Sie die Mitteilung drucken wollen.

PC-KLAUS Fundbiiro

Alee Daten bei Auswahl neu abfragen
Seite aktualisieren

Schnellstart eGovernment

Fristen & Wiedervorlage I

Konfiguration

Abgelaufen: Aufbewahrungsfristen

(® Eigentumserwerb {Gegenstand abholen): 312
(® Eigentumserwerb {Gegenstand behalten): 29
(@ offene Fundsachen (Verlierer bekannt)

(@ oOffene Fundsachen: 2329

2. Sie kbnnen sich nun die einzelnen Fdlle Uber die blauen Pfeile anschauen
oder Uber den Drucker in das DruckmenU wechseln.

— Apple IPhone

Lo o]

Anlage durch: Nutzer unbekannt (ID: 34)

Status Bilder | Fundkasse

Beschreibung Standardwerte auswahlen

- . [=
1IEGEOE« «» 1 BE€EsBE O @
EPGKIAUSFUMEN |
‘ Obersicht F
Aligemein Gegenstand | ahirra 5 i
=) Fundsachen
Finder
Verlierer Fundsache
Gebiihren
-Kasse -
Kategorie: Handys
[=) Dateien 2 )
[keine] Unterkategorie: ‘Smartphones
Bezeichnung Smartphone — Apple IPhone
geschatzt Wert 24274€

Marke: Apple IPhone, 6s, Farbe: grau A

3. Wdhlen Sie nun ob Sie einen einzelnen Fall oder alle gefilterten Fdlle
benachrichtigen wollen. Prifen Sie ob die gewUnschte Abholfrist gesetzt

wird.

Aligemeine Berichte | Listen und Ubersichten |

Druckumfang

(O Aktuelles Formular (die ibernommene Meldung)
Ausgewahiter Bereich (durch die Suche gefiltert)

O Blankoformular
Druckauswahl
[JFundanzeige [ Schiussverfigung
[IFundanhanger [ uittung
Verlustanzeige []Fahrradbeschreibung
Verlustbescheinigung ] Ubergabeprotokoll

Mitteilung an Verlierer
Mitteilung an Finder (Gegenstand abholen)

[IMitteilung an Finder (Gegenstand behalten)
[IMitteilung an Finder (Finderiohn)

[IMitteilung an Kommune (Weiterleitung)

Abholfrist: |19.11.2018

il

& Drucken...
Vorschau...
Optionsdruck
Erweitert...

Abschluss von Fundsachen
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* Die Filterfunktion steht ab PC-KLAUS Version 0601.0018.0002.0003 — nur in K&In zur
Verfigung. Bei Bedarf kann diese Funktion per PC-KLAUS Update auf alle
Verwaltungen Ubertragen werden.

Um die Fundsache wie im oben genannten Beispiel abzuschlieBen und an den Finder
auszuhdndigen fUhren Sie die folgenden Schritte durch:

1. Starten Sie zuerst das PC-KLAUS FundbUro Modul.

2. Klicken Sie auf den Schalter ,,Suchen®. FUhren Sie nun eine Suche nach der
Fundsache durch die Sie abschieBen bzw. aushdndigen wollen. Sofern der
Finder die Mittelung Uber den Eigentumserwerb vorlegen kann, kdnnen Sie
direkt Uber die eindeutige Fundverzeichnisnummer suchen.

r\
@ Wcomputer, ASLLACE

[ schnellsuche

r‘l E Suche starten...

Filter: [v]Fundanzeigen []Verlustanzeigen [_|Verlustbescheini [ sar ieferungen
Adressen
Status/Bearbeitung
Betrage und Gebilhren m il [ offen  []in Bearbeitung [ ] Abgeschlossen
Datumsbereiche
Fahrradbeschreibung Fundverzeichnis Nr: | 1234/2018 <:|

hame: Vorname:
| Fundverzeichnisnr | Datum
04186-2018 21102018 (Beschreibung und Int. Vermerk)

Mitteilung an Finder

Sehr geehrter Herr Franz,

die Aufbewahrungsfrist fiir den von Ihnen abgegebenen Gegenstand ist abgelaufen.

Gegenstand: Smartphone - Apple IPhone

3. Nach erfolgreicher Suche Ubernehmen Sie die Fundsache per Doppelklick
oder Uber den Schalter ,,Ubernehmen®.

4. Klicken Sie nun auf den Schalter ,bearbeiten® um in den
Bearbeitungsmodus der Fundanzeige zu wechseln. Bei Bedarf kbnnen Sie
jetzt die Angaben der Fundanzeige und des Finders abgleichen.

BB E « D ReBs0B F B

-KLAUS Fund;lw

icht Gegenstandsnummer: 184, Fundbucheintrag - Portemonnaie (Damen - Ba
pemein Gegenstand | Fahrradbeschreibung
nd=achen =

5. Wechseln Sie nun beim Fundgegenstand auf das Register Status und wahlen
Sie den Grund ,,Abgeschlossen (Ubereignet an Finder) aus. Im Infobereich
des Datensatzes wird Ihnen bei bestehendem Eigentumserwerb auch immer
ein Hinweis angezeigt.

Abschluss von Fundsachen
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[ pC-KLAUS Fundbiro

=8| E=R =
| Gbersicnt 186, F Anlage durch: Nutzer unbekannt (I0: 30)
Aligemein Gegenstand Fahmradbeschreibung Bilder | Fundkasse

[ Fundsachen —)
Ruciaack <::| a
Finder
Verlierer Interne Bearbeitungsvermerke Wann geschah was? @
Gebiihren

& passe Alueller Stand. | Abgeschlossen (Ubereignet an Finder) v Fundsache abgeschiossen am: | 21.10.2018
eien
- [keine] Bemerkungen: ~ B Mitteilung an den Finder,

Mitteilung an den Verlierer:

Fundmeldung vom 30.01.2018

L2

Status: Abgeschlossen
dbereignet an Finder

Eigentumserwerb!

6. Uber den Erfassungsassistenten oder das linke MenU wechseln Sie nun zu in
den Bereich der GebuUhren. Prifen und erfassen Sie hier die anfallenden

GebUhren, wdhlen Sie eine Zahlungsart* sowie den Finder als Person die die
GebuUhren bezahlt aus.

[~ PC-KLAUS Fundbiro o |5
Ubersicht 186, Anlage durch: Nutzer unbekannt (1D: 30)
Aligemein Aligemein Fundsachen Finder Verlierer Gebihren i | Kasse
= Fundsachen b 2000000
I Rucksack
Finder
Verlierer Angaben zur Geblhrenrechnung Angaben zur Zahlung
Gebiihren
Kasse Die hier aufgefihrten Gebahren sind bei Abschluss einer Quittungsnummer:
(= Dateien Fundsache vom Finder bzw. Verlierer zu zahlen. B
I [keine]
Verwaltungsqgebihr 10,00 € Zahlungsart (@ Barzahlung
Einderlohn 000€ O Rechnung
(O Online-Zahlung
Sonstiges (Porto, etc) 000€
Schreibauslagen 0,00€ erfolgtvon: | Finder il
Aufwendungen des Finders 000€ gezahltam: |21.10.2018
Fundmeldung vom 30.01.2018 zusammen: 10,00€ Fur Administratoren: | & Zahlung zuriichsetzen...

7. Klicken Sie nun auf Speichern.

Dlﬁ%"’ﬁ War ) RE€EERaE [

8. Im folgenden Druckdialog wéhlen Sie nun die zu Druckenden Formulare aus.
In der Regel drucken Sie die Schlussverfugung fur Ihre Verwaltung und das
Ubergabeprotokoll fir den Finder.

Hinweis: Uber das Registerblatt ,Fristen & Wiedervorlagen* auf der Startmaske des
Fundbduros, haben Sie die M&glichkeit per Seriendruck den Finder anzuschreiben und
vorab Uber seinen Eigentumserwerbs zu Informieren.

Abschluss von Fundsachen Seite 13
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*Zahlungsarten:
= Barzahlung: Die VerwaltungsgebUhren werden direkt in der Verwaltung
in bar kassiert.

Angaben zur Zahlung

Quittungsnummer:

Q2018-10-21_00002 E

Zahlungsart (@) Barzahlung
() Rechnung
(O Online-Zahlung

erfolgtvon: | Finder lv]

gezahltam: 21.10.2018

Fur Administratoren: ‘ [ Zahlung zuriichsetzen. .

= Rechnung: Der Birger bekommt eine Rechnung die er per Uberweisung
bezahlen muss.

Quittungsnummer;
Zahlungsart HBamahiunhg
Rechnung

erfolgtvon: Finder v

gezahltam: |21.10.2018 \

FurAdministratoren: G Zahlung zuriichsetzen... |

Um die Rechnung und die Buchung an die Kasse/Finanzwesen zu
generieren, klicken Sie nach dem Drucken auf das EURO-Zeichen in der
Schalterleiste. Es 6ffnet sich die GebUhrenkasse.

OER@O R« «» mpeE=05 B @)

o — fo o s
D[Jbergabe Sammeln ES‘ p!:!

2Zur Verfigung stehende Buchungsdatensatze

| verwendung | Name | Betrag |
[%]Geb._Fundbiro, GS Com... Frau Alice Birkenfeld, 99998 Musterstadt Allensteiner Str 1450€  ;

Hellgrau dargestellte Eintrage wurden bereits Gbermittelt oder gesammeit. Bei Bedarf konnen Sie durch markieren des
Eintrags den Fall erneut Gbergeben.

Details zum ausgewahlten Buchungssatz Belegdatum: 21.10.2018
Verwendung: ‘Geouhren Fundbiiro [+] Buchungsdatum:' 21.10.2018

Falligkeitsdatum: 04.11.2018

Buchungstext Geb. Fundblro, GS Computerservice, N

v

Betrag (Anderungen mit Return abschliefien): 1450€

Buchungen: | 1 Gesamtbetrag: 1450¢€ v
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PrUfen Sie angezeigten Angaben und klicken Sie auf den Schalter ,Sammeln®.
Es wird nun ein Buchungsdatensatz fur Ihr Finanzwesen z.B. SAP generiert. Im
Anschluss &ffnet sich automatisch die Rechnung die Sie drucken kénnen.

Bitte achten Sie darauf das Sie bei der gleichen Fundsache nicht
mehrfach hintereinander auf den ,Sammeln“ Schalter klicken!

= Online-Zahlung: Nach Auswahl des Verlierers/Finders der die GebUhren
bezahlen muss, kdnnen Sie per Klick auf ,,Jetzt senden” automatisch eine
E-Mail versenden. In der E-Mail befindet sich ein ePayBL Link Uber die der
Verlierer/Finder die GebUhren online bezahlen kann.

Quittungsnummer:

S

Zahlungsart: () Barzahlung
(_JRechnung
(® Online-Zahlung

erfolgtvon: | Verlierer ~
gezahlt am:
Fir Administratoren: G Zahlung zuriichsetzen...

Status.
Jetzrt senden

Zahlungsinformation
Die Zahlungsaufforderung wurde noch nicht Ubermittelt.

Die online bezahlten GebUhren werden spdater auf der Startmaske vom
FundbUro angezeigt.

Schnellstart eGovernment Fristen & Wiedervarlage Kaonfiguration

Aktualisierungen

<> Fundsachen online aktualisieren; 247
€ Online-Zahlungen aktualisieren
www.FundbueroDeutschland.de

<> Neue online Verlustmeldungen: 2

€} Neue online Fundanzeigen: 2

€ Online-Zahlungen bereit zum Versand: 3 <:

= Verlustregister anzeigen

Abschluss von Fundsachen Seite 15
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Abschluss von Fundsachen (Mehrfachbearbeitung)

Beispiel: Uber die Mehrfachbearbeitung wird eine Anzahl von X Fundsachen
Abgeschlossen.

In PC-KLAUS werden zum Beispiel Schlussel mit der Verwertung ,,Vernichtung* erfasst.
Nach der Aufbewahrungsfrist von sechs Monaten kdénnen diese SchlUssel nun
gesammelt abgeschlossen werden ohne dass jeder Datensatz einzeln bearbeitet
werden muss. Alle Mehrfachbearbeitungen basierend auf dem PC-KLAUS FundbUro
Suchergebnis. Jedes Suchergebnis kann Uber die Mehrfachbearbeitung bearbeitet
werden. FUr die Mehrfachbearbeitung stehen verschiedene Felder zur VerfUgung.

In unserem Beispiel setzen wir SchlUssel mit dem Status ,,Offene Fundanzeige erstattet
auf den Status ,,Abgeschlossen vernichtet*. Dafir mUssen die Fundanzeigen/Schlissel
drei Kriterien erfUllen, die Sie in der Suchmaske (siehe folgende Muster) eingeben
mussen:

= Schnellsuche: Der SchlUssel muss den Status ,offene Fundanzeige
erstattet" haben und die Kategorie SchlUssel ist ausgewdhlt.

Filter: | [] Fundanzeigen | Verlustanzeigen [ ]Verlustbescheinigungen [~]Sammelanlieferungen
Adressen
Status/Bearbeitun
Betrage und Gebiihren Schnellsuche. Bearbeitungsstand: In Bearbeitung [] Abgeschlossen

Datumsbereiche
Fahrradbeschreibung Fundverzeichnis Nr.:

Sonstige Angaben
Benutzeroptionen
Listen - gespeicherte Suchen

Finder/Verl -Nachname: Vorname:

Gegenstand: (Beschreibung und Int. Vermerk)

Suchergebnis Lageront-Details:
Interne Nummer: bis
Gegenstand Nr. bis (FundbueroDeutschland Nummer)

Aktenzeichen:

Erffassung vom . bis

Kategorie: Schlissel d v

Bezeichnung:

= Die Aufbewahrungsfrist muss abgelaufen sein.

Schnellsuche Filter: Fundanzeigen [ ]Verustanzeigen []Verustbescheinigungen Sammelanlieferungen
Adressen

Status/Bearbeitung

Betrage und Gebiihre Eﬁ Suche nach Datum

Datumsbereiche <:

Fahrradbeschreibung

Sonstige Angaben Erfassungsdatum

Benutzeroptionen Zeitraum vom bis zum

Listen - gespeicherte Suchen
Suchergebnis

Merkmale zu einem Fundg
Aufbewahrungsfrist vom

Abholfristvom

Verwertung vom

bis zuml 02.09.2018

| 01.01.1900

bis zum

bis zum

™

B. Vernichtung

Abschluss von Fundsachen
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» Die Verwertung muss auf "Vernichtung" stehen.

PC-KLAUS

Betrage und Gebihre
Datumsbereiche
Fahrradbeschreibung
Sonstige Angaben
Benutzeroptionen

Listen - gespeicherte Suchen
Suchergebnis

Schnellsuche Filter:
Adressen
Status/Bearbeitung

@

Fundanzeigen []Verlustanzeigen []Verlustbescheinigungen

Suche nach Status und Bearbeitungsstand

Suche nach Bearbeitungsstand

Derzeitiger Stard:7] Offen | In Bearbeitung [ ] Abgeschlossen

Mur diesen:

Vermerk:

Suche nach weiteren Bearbeitungsvermerken

Aktenzeichen:

LKA/Palizeit Nr:

Quittungsnr.:

Suche nach Merkmalen zu einem Fundgegenstand
Verwertung: I Wernichtung v I
Lagerort: ~

Lageror-Details:

Veréffentlichung: []Internet [] Liste
(vorgesehen)

Sammelanlieferungen

Erfassen Sie alle oben genannten Suchkriterien und fUhren Sie dann eine Suche

durch.

Der genaue Ablauf in den einzelnen Schritten Sie wie folgt aus:

Starten Sie PC-KLAUS FundbUro

1.
2.

Klicken Sie auf den Schalter ,Suchen’. FUhren Sie nun eine Suche mit den
oben genannten Kriterien durch. Im Anschluss erhalten Sie Ihr Suchergebnis
mit allen SchlUsseln die vernichtet werden kénnen.

PrUfen Sie die Liste bevor Sie die Mehrfachbearbeitung starten. Mit den
Pfeiltasten auf der Tastatur kdnnen die die einzelnen Zeilen durch wechseln.

Klicken Sie nun
~Mehrfachbearbeitung

im unteren rechten Bereich auf den blauen Schalter

Oy SIS, AUDEWITSL UZ U5 20U TS
und) |Indianapolis-Str. Finder -
und) |Am Weidenbach
nzeln) Barbarastr.
und) Meusser Str. Verlierer. -
und) Hamergasse
merm et T md e e lmd— W
>
! > Mehrfachbearbeitung
Gegenstinde: 182 | Anzeigen: | 182

Seite 17
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5. Statusanderung: In der Mehrfachbearbeitung wdhlen Sie die folgenden
Merkmale aus:

Ausgewahlt. Bereich: Aktuellen Suchbereich w
zZu bearbeitendes Feld: Bearbeitungsstand e
Einzusetzender Wert: Abgeschlossen (vernichtet) o

(@ vorhandene Werte ersetzen
() vorhandene Werte nicht verandern

Tiaeiae TriroriTiidiaest
e e B oAt R Y R

Ubernehmen | Schliefen

Bestatigen Sie nun mit dem Schalter ,Ubernehmen®. Den folgenden
Sicherheitshinweis bestatigen Sie mit ,,OK". Danach haben alle SchlUssel des
Suchergebnisses den Staus ,,Abgeschlossen vernichtet",

6. Abschlussdatum: Wdahlen Sie nun erneut in der Mehrfachbearbeitung die
folgenden Kriterien aus und geben Sie zusatzlich das Abschlussdatum ein
was bei allen Fundsachen gesetzt werden soll.

Ausgewahlt. Bereich: Aktuellen Suchbereich w
Zu bearbeitendes Feld: Datum: Abgeschlossen am w
Einzusetzender Wert: 21102018

(@ vorhandene Werte ersetzen

e CRR— . i

St Boowowrafreas e
ol g R E R E LR L Ec

Ubernehmen | | Schlieften

Bestatigen Sie nun wieder mit dem Schalter ,Ubernehmen*. Den folgenden
Sicherheitshinweis bestatigen Sie erneut mit ,,OK". Danach haben alle
SchlUssel des Suchergebnisses den Staus ,Abgeschlossen vernichtet”.
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7. Bearbeitungsvermerk: Bei Bedarf kénnen Sie nun noch Uber die
folgenden Kriterien einen Bearbeitungsvermerk setzen.

Ausgewahlt. Bereich: Aktuellen Suchbereich w
zu bearbeitendes Feld: Bearbeitungsstand (Bemerkung|~

Einzusetzender Wert: z B.[vernichtet durch Firma XY

® vorhandene Werte ersetzen
(") vorhandene Werte nicht verandern
() Wente hinzufiigen

Schiiegen

8. Nachdem der Status gedndert wurde, klicken Sie in der Suche nun auf den
Schalter ,Gbernehmen" oben rechts.

9. Jetzt werden alle abgeschlossenen SchlUssel Gbernommen und angezeigt.
Klicken Sie nun auf das Druckersymbol und Drucken Sie Uber das Register
Listen eine Ubersichtsliste der SchlUssel aus.

EERBO E v «»poapssE
PC-KLAUS Fundburo - Drucken

Drucken von allgemeinen Formularen, Anschreiben und (bersichtslisten.

Allgemeine Berichte  Listen und Ubersichten |

& Drucken...
Druckumfang :
(") Aktuelles Formular (die Gbernommene Meldung) Vorschau...
@® Ausgewahiter Bereich (durch die Suche geﬁltert]<: Optionsdruck
Erweitert..
Druckauswahl

Obersicht (allgemein) Eine der beiden Listen ankreuzen
[ Ubersicht (minimiert) je nach gewiinschtem Umpfang
[JUbersicht (Geldfunde)

[JUbersicht (Geldfunde detailliert)

[ veraffentlichungsliste

[]Kosteniibersicht

10. Mit Hilfe der Liste kbnnen Sie dann, die abgeschlossenen SchlUssel aus
dem Lager zur Vernichtung holen.
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Archivierung von Fundsachen

Alle Abgeschlossenen Fundsachen werden in der PC-KLAUS Suche rot dargestellt. In
der Regel werden nur die offenen Fundsachen im Suchergebnis angezeigt. Man hat
aber die Mdglichkeit auch abgeschlossene Fundsachen mit anzuzeigen. Um die
Suchergebnisse Ubersichtlich zu halten, kdnnen abgeschlossene Fundsachen
regelmaBig Archiviert werden.

Um die Archivierung Uber die Mehrfachbearbeitung zu starten fGhren Sie eine Suche
nachfolgenden Kriterien durch:

= Staus der Fundsache ,,Nur Abgeschlossene*

= Erfassungsdatum 01.01.1900 bis 31.12.2016 (des Vorjahres)

W Filter: [|Fundanzeigen []Verlustanzeigen []Verlustbescheinigungen [ Sammelanlieferungen
Adressen
Status/Bearbeitung
Betrage und Gebiihren Schnellsuche. Bearbeitung d [Joffen [JinBearbeitung []Abgeschlossen
Datumsbereiche -
Fahrradbeschreibung Fundverzeichnis Nr.:
Sonstige Angaben Finder/Verl -Nachname: Vornam
Benutzeroptionen - T S P "
Fininn ounpelet e Sisciins egenstand: (Beschreibung und Int. Vermerk)
Suchergebnis Lagerort-Details:
Interne Nummer: bis
Gegenstand Nr.: bis (FundbueroDeutschland Nummer)
Aktenzeichen:
Erfassung vom 01.01.1900 | bis | 31.12.2016

Um Fundsachen zu Archivieren, fUhren Sie die folgenden Schritte mit den oben
genannten Kriterien durch:

1. Starten Sie das PC-KLAUS FundbuUro Modul.

2. Klicken Sie auf den Schalter ,Suchen”. FUhren Sie nun eine Suche mit den
oben genannten Kriterien durch. Im Anschluss erhalten Sie Ihr
Suchergebnis mit allen Abgeschlossenen Fundsachen bis 31.12.xxxx die
vernichtet werden kénnen.

3. PrUfen Sie das Suchergebnis bevor Sie die Mehrfachbearbeitung starten.
Mit den Pfeiltasten auf der Tastatur kdnnen Sie die einzelnen Fdlle direkt
in der Suche zeilenweise durchgehen.

Abschluss von Fundsachen Seite 20




r-\
@ Weomputer PC-KLAUS

P _ selvice

4. Klicken Sie nun im unteren rechten Bereich auf den blauen Schalter
~Mehrfachbearbeitung”.

899998 Musterstadt
Verlierer; -
Mehrfachbearbeitung
I'I'
Gegenstande: 954 | Anzeigen: | G44

5. In der Mehrfachbearbeitung wdhlen Sie die folgenden Merkmale aus:

Ausgewahlt. Bereich: Aktuellen Suchberaich
zu bearbeitendes Feld: | Ubernahme in Archiv |

Einzusetzender Wert: | markiert

(® vorhandene Werte ersetzen
varhandene Werte nicht verandern

Wit P

[Obemenmen | | Schlieken

6. Bestatigen Sie nun mit dem Schalter ,,Ubernehmen*. Den folgenden
Sicherheitshinweis bestatigen Sie mit ,,OK". Danach werden die
Fundanzeigen archiviert.

Uber das Ankreuzfeld ,,Mit Archivierten Anzeigen* unten links in der Suche, kénnen Sie
Archivierte Fundsachen in der Suche wieder mit anzeigen. Diese werden dann im
Suchergebnis grau dargestellt.

Beschreibung: | |‘u'0||te)ctsuche

Intern. Wermerk: | |‘u’0|lte)dsuche

Zeitraum vom: I:I bis zum |:| (Fund- oder Verlustdatum)
mit archivierten Anzeigen Fund-Verlustort: | |
[Jimportierte Anzeigen Fundort (§ 978); ® Egal Onurdiese (O ausschlieflich | V|
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Versteigerung

Uber den Bereich FundbUro Erweiterung, kdnnen Versteigerungen geplant und
abgewickelt werden. Damit eine Fundsache Versteigert werden kann sind bestimmte
Voraussetzungen in der Fundanzeige zu erfUllen. Die Versteigerung kann Vor-Ort oder
online durchgefUhrt werden.

Wichtige: Bitte vor dem Beginn der Vorbereitung einer Versteigerung lesen!

Im Bereich der Versteigerung wird als eindeutige Nummer die Gegenstandsnummer
verwendet. Uber das Registerblatt ,Fristen & Wiedervorlagen* auf der Startmaske im
Fundburo beginnt die Vorbereitung einer Versteigerung. Dazu gibt es unter der Rubrik
Versteigerung zwei MenUpunkte die per Klick einen automatischen Statuswechsel
anstarrten:

= Fundsachen zur Versteigerung Freigeben:

Hier wird die Anzahl von allen offenen Fundsachen die Versteigert werden
kénnen angezeigt. Folgende Kriterien muUssen erfullt sein damit eine
Fundsache in dieser Anzeige landet:

v Die Fundsache hat den Status ,,Offen Fundanzeige erstattet”
Die Aufbewahrungsfrist ist seit einem Tag Abgelaufen
Der Finder hat kein Eigentumserwerb
Die Verwertung steht auf ,Versteigerung (vor Ort)" oder
Versteigerung (LOPRIO)*.

ARNIN

* Freigegebene Fundsachen Anzeigen:

Hier wird die Anzahl von allen offen Fundsachen die zur Versteigerung
Freigegeben wurden angezeigt. Folgende Kriterien mUssen erfdllt sein damit
eine Fundsache in dieser Anzeige landet:
v' Die Fundsache hat den Status ,In Bearbeitung freigegeben zur
Versteigerung".
v Die Aufbewahrungsfrist ist Abgelaufen
v' Der Finder hat kein Eigentumserwerb
v' Die Verwertung steht auf ,Versteigerung (vor Ort)* oder
Versteigerung (LOPRIO)".

G Verlierer nicht abgeholte Fundsachen: 116

Versteigerung

A Fundsachen zur Versteigerung freigeben: 7
A Freigegebene Fundsachen anzeigen: 209

4*. Fundsachen fir den Freiverkauf anzeigen: 1

A Fundsachen in Versteigerung (LOPRIO oder manuell): 29
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Vorbereitung im Modul Fundburo

Achtung fUhren Sie die folgenden Schritte nur aus, wenn Sie mit der Vorbereitung einer
Versteigerung beginnen wollen!

1. Starten Sie das PC-KLAUS FundbUro Modul.

2. Auf der Startmaske wechseln Sie auf das Registerblatt |, Fristen &
Wiedervorlagen.

Alle Daten beiAuswahl neu abfragen

PC-KLAUS Fundbiiro Seite aktualisieren

Schnellstart eGovernment . Fristen & \Wiedervorlage Konfiguration

Abgelaufen: Aufbewahrungsfr@

Gl Eigentumserwerb (Gegenstand abholen): 312

3. Unter der Rubrik Versteigerung sehen Sie nun den Eintrag ,,Fundsachen zur
Versteigerung Freigeben® Die Zahl hinter dem Eintrag gibt an wie viele
Fundsachen momentan versteigert werden kdnnen. Wenn Sie mit der
Vorbereitung beginnen wollen, klicken Sie nun auf diesen MenUpunkt. Die
folgende Sicherheitsabfrage bestdatigen Sie mit ,Ja". Alle betroffenen
Fundsachen erhalten nun den Status ,in Bearbeitung (freigegeben zur

[ PC-KLAUS Fundbiira )

. Alle Daten bei Auswahl neu abfragen

PC-KLAUS Fundbiiro Seile akiualizioren
Schnellstart eGovemment i Fristen & Wiedervorlage ¢ Konfiguration

Abgelaufen: Aufbewahrungsfristen

G) Eigentumserwerb (Gegenstand abholen): 312
G Eigentumserwerb (Gegenstand behalten): 29
G Offene Fundsachen (Verlierer bekannt)

@ Offene Fundsachen: 2327

Abgelaufen: Meldefrist

G Finder Eigentumserwerb

Q Verlierer nicht abgeholte Fundsachen: 116

Versteigerung
Fundsachen zur Versteigerung freigeben: 7
Freigegebene Fundsachen anzeigen: 209

Fundsachen fur den Freiverkauf anzeigen: 1
Fundsachen in Versteigerung (LOPRIO oder manuell): 29

bbb A

=] Neu... ("2 Suchen.. [, Beenden..
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Versteigerung)". Dadurch werden diese nun unter dem neuen MenUpunkt
,Freigegebene Fundsachen Anzeigen" angezeigt.

Im ndchsten Schritt kénnen Sie per Klick auf ,,Freigegebene Fundsachen
Anzeigen" alle Fundsachen Ubernehmen und im FundbUro Anzeigen lassen.
Nun kdnnen Sie sich Uber die blauen Pfeile in der Schalterleiste durch die
einzelnen Fundsachen durchblattern oder Uber den ,Drucken® Schalter
eine Liste ausgeben. Mit der Liste kédnnen Sie zum Beispiel prifen ob alle
Freigegebenen Fundsachen noch im Lager sind.

-

L Y

1EG B0 B « €eEs0E P 6
/N AN
E{E;Afwmm U —l-ul_

(= Fundsachen |
'
Finder
Verlierer
Gebuhren
Kasse
[= Dateien

o [ ]
Anlage durch: Nutzer unbekannt (ID: 34)
Bilder |

— Apple IPhone

Fundkasse

Fundsache Beschreibung Standardwerte auswahlen

Kategorie: Handys Marke: Apple IPhone, 6s, Farbe: grau -

L. [keing] Unterkategorie:
Bezeichnung

geschatt Wert

Smartphones
Smartphone — Apple IPhone
24274€

Sollten Sie nachtréaglich Fundsachen aus der Versteigerung rausnehmen
wollen, kénnen Sie im Bearbeitungsmodus den Status wieder auf offen oder
ggf. auf Abgeschlossen setzen.

ZJ

OBEBYE « «» » oeEAel 0 &

[&r

| Ubersicht |

Aligemein

C-KLAUS Fundbiiro = [B]=

Anlage durch: Nutzer unbekannt (ID: 36)
Bilder l

192, F
Gegenstand | Fat

= Fundsachen Fundkasse
Rucksack
~ Finder
Verlierer
" Gebilhren
- Kasse
E Dateien
- [keine]

Interne Bearbeitungsvermerke Wann geschah was?

Atueller Stand: In Bearbeitung (Freigabe zur Versteigerung) Fundsache abgeschlossen am:

Bemerkungen: Mitteilung an den Finder:

Mitteilung an den Verlierer:

In die fertige Versteigerung im Modul FundbuUro-Erweiterung werden im
spater Verlauf nur Fundsachen mit dem Status ,,in Bearbeitung (Freigegeben
zur Versteigerung)" Ubergeben.

Nachdem die Vorbereitungen abgeschlossen sind beenden Sie das
FundbUro Modul.

Abschluss von Fundsachen
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Alternative Vorbereitung: einzeln freigeben

Alternativ zur automatischen Freigabe kdnnen Sie auch jede Fundsache Uber die
Suche einzelnen aufrufen und den Status Manuel setzen. Die Schurkereien sehen
dabei wie folgt aus:
» Fundanzeige - Offen
»  Aufbewahrungsfrist ist abgelaufen
» Auf den Eigentumserwerb wird verzichtet
» Verwertung Versteigerung vor Ort (nicht notwendig falls alle
Fundsachen nochmals gepruft werden sollen ohne der Vorabauswahl
Verwertung)

Planung der Versteigerung im Modul Fundburo-Erweiterung

Nachdem die Vorbereitung erfolgreich abgeschlossen wurde, kénnen Sie nun mit der
Planung lhrer Versteigerung beginnen. FUhren Sie dazu die folgenden Schritte durch:

1. Starten Sie das Modul FundbuUro-Erweiterung.
2. Bestatigen Sie die Meldung die Sie direkt nach dem Start erhalten mit ,,OK*.

[% PC-KLAUS Fundbaro 32 22

PC-KLAUS Fundbiiro

Versteigerung

Dieses Modul dient ausschliellich zur Durchfihrung
von Fundsachen-Versteigerungen. Sie kinnen sowoh!
Versteigerungen vor O, als auch Versteigerungen
unter www Loprio.de verwalten.

'
|

3. Klicken Sie auf den blauen Schalter ,Neuen Pool Anlegen*. Nun startet der
Assistent zum Erstellen einer Versteigerung. Bei einem Poll handelt es sich um
eine Zusammenstellung von verschiedenen einzelnen Fundsachen fur die
anstehen Versteigerung.

Versteigerung

Bitte wiéhlen Sie:

Neuen Pool anlegen
Pocls verizffentlichen
Pools akiualisieren Angaben oder angezeigte Informationen gelten fiir alle Artikel, des ausgewdhiten Pool.

* Doppelklick fir Artikelanzeige | Rechtsklick fir weitere Optionen

Details zum ausgewdhten Pool

Poolbezeichnung:  [kein Pool ausgewdahl]
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4.

6.

Im ersten Schritt des Assistenten erhalten Sie eine kurze Einleitung die Sie mit
einem klick auf ,Weiter" Uberspringen kénnen.

Im zweiten Schritt wdhlen Sie die Art der Versteigerung aus. In unserem
Beispiel befassen wir uns mit lokaler Versteigerung. Aus diesem Grund
wdhlen Sie die folgenden Einstellungen aus:

"

i#l) Assistent - Meuen Pool anlegen

E[i Neuen Pool anlegen Grunddaten
Bitte wahlen Sie, ob Sie einen neuen Pool anlegen oder die Artikel

) ) zu einem vorhandenen Pool hinzufigen méchten.
Allgemeine Beschreibung

Grunddaten <: Legen Sie auch die Datenherkunft der Artikel fest. Hier kinnen Sie
wahlen, ob Sie die Arikel direkt aus dem PC-KLAUS Fundbiro -

Pooldaten Grundmaodul ibernehmen oder spater manuell anlegen méchten.

Fundsachen Gbernehmen Art der Versteigerung:

“organg abschliefen () Loprio-Versteigerung

(® Manuelle Versteigerung

Poolart bestimmen:
(® Meuen Pool anlegen
() Weitere Artikel zu einem vorhandenen Pool hinzufiigen

Datenherkunft:
(@ Artikel aus PC-KLAUS Fundbiiro - Grundmodul Gbernehmen
mit Bilder [«] mit Detailbeschreibung (Interner Vermerk)

() Artikel spater manuell anlegen

Abbrechen = Zuriick

Im n&chsten Schritt geben Sie das Datum und den Ort an dem die
Versteigerung durchgefihrt werden soll ein. Zusatzlich erfassen einen
eindeutigen Namen fUr die Versteigerung unter dem diese dauerhaft
protokolliert wird (z. B.: 1. Versteigerung 2018).

i Assistent - Meuen Peol anlegen =N

IE[E Neuen Pool anlegen Neuen manuellen Pool erstellen
Bitte erfassen Sie die Pooldaten fiir den neuen Pool.

Allgemeine Beschreibung

Datum: 01.11.2018
Grunddaten

Poolbezeichnung: 1. Versteigerung 2018
z.B. Kleidung, Elektronik, Fahrrader, etc.

Pooldaten
Fundsachen dbernshmen

Vorgang abschlieRen Ort der Versteigerung: Musterhausen|

Abschluss von Fundsachen

PC-KLAUS

Seite 26




ﬁ
@ Wcomputer, ASLLACE

P _ selvice

7. Nun erhalten Sie eine Ubersicht Uber alle Fundsachen die Sie im FundbUro
auf den Status ,in Bearbeitung (zur Versteigerung freigegeben)” gesetzt
haben. Hier kdnnen Sie nun alle Fundsachen auswdhlen oder einzelne
Fundsachen Ihrem Pool zuweisen. Dafur stehen Ihnen auch verschiedene
Kategorie-Filter zur VerfGgung.

i#l) Assistent - Neuen Pool anlegen £3

IEIF Neuen Pool anlegen Fundsachen iibernehmen
Folgende Artikel sind zur Versteigerung vorgesehen. Wahlen Sie die

Allgemeine Beschreibung MIWSIE in den Versteigerungspool Ubernehmen méchten.

Grunddaten () Alle Fundsachen (@) nur alsgewdhite Fundsachen

Pooldaten Geg.MNr. | Bezeichnung Beschreibung L

Smartphone (Ap... Marke: Apple IPhene, SE, Farbe: zilbe...

Fundsachen ibernehmen
2585 Smartphone (Mo... Marke: Motorola, GS Plus, Farbe: silber

“Yorgang abschlielen i > ZEEII Lesebrille Gestell: Kunststoff, Farbe: schwarz,...
D2?1 Lesebrile Gestell: Kunststoff, Farbe: schwarz

D2?2 Lesebrile Gestell: Kunststoff Metallblge, Marke...

DZ?E Lesebrile Gestell: Metall, Marke: Opal, Farbe: =...

DZ?T Lesebrile Gestell: Kunststoff, Farbe: schwarz ...

D 334 Rellator, silber Walking aid migo

D 359 YUSRA Tite Marke: Primark, Farbe: grin, weilter ...

D453 Smartphones 5., Marke: Samsung, J3, Farbe: gold, Fot...

D 470 Smartphone Iph...  Marke: Apple IPhene, Iphene S8, Farb...

D 475 Diktiergerat, Mar...  Philips Veoice Tracer, digitales Diktierg... -

| e | I

209 Artikel aus allen Kategorien I > Fitter &ndern

Abbrechen = Zurick

8. Im letzten Schritt erhalten Sie eine Zusammenfassung die Sie per klicken auf
den Schalter ,Fertig" bestatigen. Ihre Versteigerung ist nun angelegt.

9. Alle Fundsachen erhalten nun automatisch im FundbUro den Status ,in
Bearbeitung (in manueller Versteigerung). Dieser Status kann nur noch vom
Administrator im FundbUro gedndert werden.

10.Per Doppelklick auf die angelegte Versteigerung (Pool) werden Ihnen alle
Fundsachen die Sie fUr die Versteigerung ausgewdhlt haben erneut mit
Beschreibung angezeigt.

Versteigerung - Pooliibersicht

Auswahl der angezeigten Pools: Manuelle Versteigerung: Aktuell [1] ~

0 I Ort der Versteigerung.

* Doppelkiick fiir Artikelanzeige | Rechtskiick fir weitere Optionen

O 0
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Die Beschreibung kann je nach Bedarf noch verdndert werden. Diese
Anderung wird nicht in das FundbUromodul Ubertragen und dient lediglich
for die Versteigerung. Zusatzlich kdnnen Sie hier einen Startpreis fUr die
Versteigerung der Fundsache festlegen.

[ PC-KLAUS Fundbaro 32 - Versteigerung o |5 ]
Versteigerung - Artikel des gewahiten Pool bearbeiten
Einstellungen (bersicht: Artikelbezeichnung:
, ] {Lesebrille H'S Lesebrille
Al
M. . K Smartphene (Apple IPhone) Atikelbeschreibung:
Verbindungseinstellung bitte Smartphone (Motorola) T
im Modul <Extras/Optionen Gestel: Kunststoff, Farbe: schwarz, an schwarzem -~
durchfihren. Brillenband
W
. Mindestgebot: 13,00€
Versteigerung
m vedhlen Sie: Status Erlos Gebiihr
Uanuelen Artikel anlegen nicht versteigert |~ 0,00€ 000€
Artikelausgabe
Angaben zum Kaufer
B Suchen nach  Fe v jurigtizche Person
Bezeichnung
Gegenstandsnurnmer e
Fundnummer 5 E m :ﬁ:
Zuriick
Quittung
(¥} Bai mehraren Artikein
H 5 gleichen Kiufer und
Gegenstand Nr.. 0000000269 Betrag eingencmmen Quittungsnr. sintragen

Bei Bedarf kdénnen per Rechtsklick einzelne Fundsachen zu
Versteigerungspaket zusammengefasst werden. Dabei mussen Sie zuerst
eine Fundsache Auswdhlen und ein neues Paket anlegen. Nun kdnnen Sie
per Rechtsklick auf weitere Fundsachen diese zu dem bestehenden Paketen
HinzufGgen.

Versteigerung - Artikel des gewahlten Pool bearbeiten

Ubersicht: Artikelbezeichnung:

Lesebrille M Smartphone (Apple IPhone)
Smartphone (Apple P :

Smartphone (Motorola) Manuellen Artikel anlegen... T —
nilbrur ekl A
$ Werschieben in Pool » Meuen Pool..
Werschieben in Versteigerungspaket  » AN W
Artikel l16schen... indestgehot 102,61 €
Weitere Spalten anzeigen k
Gebilhr
nicht versteigert |~ 0,00€ 0,00€
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11.Nachdem Sie alle Fundsachen geprUft haben kommen Sie mit dem Schalter
,zurUck" im unteren linken Bereich zurUck zur Startseite.

Zurlck
Quittung
(v} Bai mehreran Artikein
m é gleichen Kiufer und
Gegenstand Nr.. 0000000246 Betrag eingenommen Cuittungsnr. sintragen

12.In der Ubersicht der aktuellen manuellen Versteigerungen kénnen Sie nun
eine Versteigerungsliste sowie Versteigerungsanhdnger drucken.

Versteigerung - Pooliibersicht

Auswahl der angezeigten Pools: Manuelle Versteigerung: Aktuell [1] w

Diatumn Poolbezeichnung Ort der Verzteigerung

01.11.208 1. Versteigerung 20128 Musterhausen

* Doppelklick fur Artikelanzeige | Rechizsklick fir weitere Optionen

Details zum ausgewdhiten Pool

Angaben oder angezeigte Informatienen getten fur alle Artikel, des ausgewdhlten Pool.

Datum: 01.11.2018 Wersteigerungsliste drucken
Poolbezeichnung: 1. Versteigerung 2018 Versteigerungzanhanger drucken
Ort: Musterhausen

Artikel insgesamt: 3 Erzielte Erldze: 0,00 €

wversteigert: o Gebihren: 0,00 €

nicht versteigert: 3

Hinweis: In den Programoptionen kénnen Sie einen Prozentwert hinterlegen der
automatisch einen Startpreis auf Basis des Schatzwertes vorbelegt.

Fundsachen zu einer bestehenden Versteigerung Hinzufigen

Um einer bestehenden Versteigerung zu einem spdteren Zeitpunkt weitere
Fundsachen hinzuzufGgen, mussen Sie im Modul FundbUro-Erweiterung die folgenden
Schritte durchfUhren:

1. Klicken Sie auf Neuen Pool anlegen.

Bitte wahlen Sie:
Meuen Pool anlegen
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2. Im ersten Schritt bestatigen Sie die Einleitung wieder mit dem Schalter
sweiter".

3. Wdhlen Sie nun den MenUpunkt ,weiteren Artikel zu einem vorhandenen
Pool hinzufigen" und bestdtigen Sie mit weiter.

®

i#l) Assistent - Neuen Pool anlegen

E[i Neuen Pool anlegen Grunddaten
Bitte wahlen Sie, ob Sie einen neuen Pool anlegen oder die Arikel

) ) zu einem vorhandenen Pool hinzufliigen méchten.
Allgemeine Beschreibung

Grunddaten Legen Sie auch die Datenherkunft der Artikel fest. Hier kinnen Sie
wahlen, ob Sie die Artikel direkt aus dem PC-KLALUS Fundbiro -

Pooldaten Grundmodul iibernehmen oder spater manuell anlegen méchten.

Fundszachen Gbernehmen Art der Versteigerung:

‘organg abschliefen (® Loprio-Versteigerung

(_JManuelle Versteigerung

Poolart bestimmen:
__(Cihanen Ponl anlagen
| > (@) Weitere Artikel zu einem vorhandenen Pool hinzufiigen
Datenherkunft:

(®) Artikel aus PC-KLALS Fundbiiro - Grundmodul ibernehmen
mit Bilder [«] mit Detailbeschreibung (Interner Vermerk)

Artikel spater manuell anlegen

Abbrechen = Zurick

4. FUhren Sie nun dieselben Schritte wie unfer dem oberen Punkt
»Versteigerung" beschrieben durch.
Abschluss der Versteigerung

Nach der Erfolgreichen Versteigerung muUssen die versteigerten Fundsachen noch
Abgeschlossen werden. FUhren Sie dazu die folgenden Schritte durch:

1. Starten Sie das Modul Fundburo-Erweiterung.
2. Bestatigen Sie die folgende Meldung mit ,,OK".

[%3 PC-KLAUS Fundbiro 32 2 |

PC-KLAUS Fundbiiro

Versteigerung

E-i Dieses Modul dient ausschliefSlich zur Durchfiihrung
von Fundsachen-Versteigerungen. Sie kdnnen sowohl
Versteigerungen vor Ort, als auch Versteigerungen
unter www.Loprio.de verwalten

=

[ Beenden...
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3. In der Ubersicht der aktuellen manuellen Versteigerungen klick Sie nun per
Doppelklick auf die Versteigerung die Sie abschlieBen wollen.

Versteigerung - Pooliibersicht

Auswah! der angezeigten Pools: | Manuelle Versteigerung: Aktuell [1] |
Datum Poolbezeichnung Ort der Wersteigerung
01.11.2018 1. Versteigerung 2018 Musterhausen

Doppelklick

* Doppelklick fir Artikelanzeige | Rechtsklick fir weitere Optionen

4. In der folgenden Liste kdnnen Sie nun zu jeder Fundsache erfassen ob diese
Verkauft wurde und wie hoch der erzielte erlds war. Je nach Bedarf kdnnen
Sie auch den Kdaufer erfassen.

Versteigerung - Artikel des gewahlten Pool bearbeiten

Ubersicht:
Tamabiie 2
Smartphone (Me IPhone}
Smartphone (Motorola)

Artikelbezeichnung:

s Lesebrille

Artikelbeschreibung:

Gestell: Kunststoff, Farbe: schwarz, an schwarzem ~
Brilenband

W
Mindestgebot: 13,00 €

Status Erlos Gebiihr
versteigert M | 20,00€ || 2,00€ |

Angaben zum Kiufer
(®) natirliche Person () juristische Person

Herrn Mustermann

= BER®
Muster Str. 34H-351

959585 Musterstadt-Nordstadt

Geb.: in Eschwege, Werra-Meikner/Deutschland
CQuittung

v |5435345 | [ & Beimehreren.ﬂu-ti:l

gleichan Kufer und
Gegenstand Mr.. 0000000269 Betrag eingenommen Quittungsnr, Sintr.
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Alternativ kbnnen Sie auch Uber die Artikelausgabe den Abschlussassistent

nutzen:

PC-KLAUS

Versteigerung

Bitte wéhlen Sie:
Manuellen Artikel anlegen
Artikelausgabe

&% Suchen nach

Bezeichnung
Gegenstandsnummer
Fundnummer

L ]

Mindestgebot: 13,00 €

Status Erlas Gebiihr
| versteigert M o[ 2000€] 2,00€]

Angaben zum Kaufer
(@) natiirliche Person () juristische Person

Herrn Mustermann

= BRE®
Muster Str. 34H-35I

59955 Musterstadi-Nordstadt
Geb.: in Eschwege, Werra-Meikner/Deutzchland

Quittun
5435345 Bei mehreren Artikeln
D 5 gleichen Kiufer und
‘Gegenstand Nr.: 0000000269 Betrag eingenommen Quittungsnr. sintragen

i o PC-KLALUS Fundbiro - Artikelausgabe... E

Frau Tanja

Angaben zum Kiufer
(®) natiirliche Person () juristische Person

| Musterfrau

Alpenerplatz 904-518

G’ 595958 Musterstadt
Geb.: 31.03.1960 in Ezchwege, Werra-Meiner/Deutzchl:
| I

(bersicht der offenen Artikel
Auflistung der versteigerten Artikel ohne zugewiesenen Kiufer.

Herausausgabe versteigerter Artikel

Versteigerte Artikel einer Person zuweisen. Anschliefend kann der Quittungsdruck erfelgen.

Quittung

E G R @& |a20810-21_00004 | B

D Betrag eingenommen

Gegenstandnr Bezeichnung

Smartphene (Motorola)

A

Status Erlds Gebuehr
12,00 0,00

Gesamtbetrag: 12,00 €

Ok | Abbrechen

5. Wenn alle Fundsachen bearbeitet sind klicken Sie auf den Schalter ,,ZurUck".

CQuittung
| [¥] G i mehreran Artiksin
gieichen K3ufer und
Gegenstand Nr.. 0000000246 Betrag eingenommen Quittungsnr. sintragen
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6. Erneut in der Ubersicht angekommen, sehen zu zur Ausgewdhlten
Versteigerung die Anzahl der verkauften Fundsachen sowie die erzielten
Erlése. Sie kdnnen nun die entsprechende Versteigerung auswdhlen und
Uber den Schalter ,,Pool AbschlieBen” die Versteigerung beenden. Damit
wird die Versteigerung beendet und die Daten sowie der Status in das
Modul FundbuUro Ubertragen. Bitte beachten Sie das danach keine
Bearbeitung im Modul Fundburo-Erweiterung mehr méglich ist.

5 PC-KLAUS Fundbiro 32 - Versteigerung =[5 Es]

Versteigerung - Poolilbersicht

Einstellungen

Allgemein Auswahl der angezeigten Pools: Manuelle Versteigerung: Aktuell [1] v

Werbindungseinstellung bitte = =

im Modul <Extras/Optionens Datum Poolpezeichnung Ort der Versteigerung

durchfiihren. 01.11.2018 1. Versteigerung 2018 Musterhausen
‘ﬁ

Versteigerung

Bitte wahlen Sie: * Doppelklick fur Artikelanzeige | Rechtsklick fur wettere Optionen

Heuen Pool anlegen

Pools abschlicien Details zum ausgewahlten Pool

Angaben oder angezeigte Informationen getten fir alle Artikel, dez ausgewdhiten Pool.

Datum: 01.11.2018 ersteigerungsliste drucken
Poelbezeichnung: 1. Versteigerung 2013 ersteigerungsanhdnger drucken
Ort: Musterhausen

(=]

Erzielte Erlose: 32,00 €
Gebiihren: 2,00 €

Artikel insgesamt:
wversteigert:
nicht versteigert:

El_t Beenden

= M

Alternative Handischer Abschluss der Versteigerung (ohne das Modul Fundbdiro-
Erweiterung)

Sollten Sie eine Versteigerung durchgefUhrt haben, ohne dazu unser Modul Fundbiro
-Erweiterung (oben genannten Schritte) genutzt zu haben, dann mussen Sie die
Fundsachen im Modul FundbUro manuell einzeln abschlieBend.

1. Starten Sie das Modul Fundburo
Suchen und Ubernehmen Sie eine Fundsache die Versteigert wurde.

Andern Sie den Status nun auf Abgeschlossen versteigert.

A L b

Zusdtzlich erfassen Sie bei der Fundsache das Datum der Versteigerung
sowie den erzielten Erlés.
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Freiverkauf

Neben der Versteigerung gibt es auch die Méglichkeit Fundsachen nach dem
Merkmal Freiverkauf zu Filtern und auszudrucken.

1. Starten Sie das Modul FundbUro

2. Wechseln Sie auf der Startmaske auf das Register | Fristen &
Wiedervorlagen®.

3. Klicken Sie nun auf den Eintrag Freiverkauf.

Schnellstart eGovernment . Fristen & Wiedervorlage ! Konfiguration

Abgelaufen: Aufbewahrungsfristen

(© Eigentumserwerb {Gegenstand abholen): 312
(® Eigentumserwerb (Gegenstand behalten): 29
(O Offene Fundsachen {(Verlierer bekannt)

(O Offene Fundsachen: 2327

Abgelaufen: Meldefrist
(® Finder Eigentumserwerb

ﬂ-) Verlierer nicht abgeholte Fundsachen: 116

Versteigerung
Z Fundsachen zur Versteigerung freigeben: 7

A Freigegebene Fundsachen anzeigen: 206

A Fundsachen fiir den Freiverkauf anzeigen: 1

A Fundsachen in Versteigerung (LOPRIO oder manuell): 32

4. Im Anschluss erhalten Sie alle Fundsachen die fUr den Freiverkauf
vorgesehen sind.

5. Sie kédnnen diese Fdalle nun prufen und AnschlieBend Uber den Schalter
,Drucken* eine Ubersichtsliste erstellen.

FEEER@OE « D omPpsaBE B &
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PC-KLAUS Fundbiiro - Drucken

Drucken von allgemeinen Formularen, Anschreiben und Ubersichtslisten.

Allgemeine Berichte  Listen und Ubersichten |

& Drucken...
Druckumfang
() Aktuelles Formular (die dbernommene Meldunag) Lt
(®) Ausgewahlter Bereich (durch die Suche geﬁltert}<j Optionsdruck
Erweitert..
Druckauswahl

[ Ubersicht (allgemein) Eine der beiden Listen ankreuzen
] Ubersicht (minimiert) je nach gewiinschtem Umpfang
[]Ubersicht (Geldfunde)

[ Ubersicht (Geldfunde detailliert)

[]verdffentlichungsliste

] Kosteniibersicht

6. Nach dem erfolgreichen Verkauf kédnnen Sie die Fundsachen einzeln Uber
die Suche aufrufen uns den Status auf ,Abgeschlossen Versteigert setzen
ggf. kdnnen Sie sich in der Bemerkung noch notieren das es sich um einen
Freiverkauf gehandelt hat.

7. Zusatzlich erfassen Sie bei der Fundsache das Datum wann die Fundsache
versteigert wurde und den Erlés der erzielt wurde.

Online-Versteigerung

Alternativ kédnnen Sie die Fundsachen auch Online auf
www.Fundbuerodeutschland.de (www.LOPRIO.de) versteigern. Dort gibt es die
Moglichkeit einer Versteigerung Uber einen Zeitraum oder alternativ den Sofortverkauf.
Die Erstellung einer Online-Versteigerung erfolgt Uber denselben Weg wie oben
beschrieben. Der einzige Unterschied liegt in der Verwertung bei der das Merkmal
»Versteigerung (LOPRIO) ausgewdhlt sein muss.
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